[bookmark: _GoBack]远程视频面试基本要求及面试流程（考生端）
一、视频面试基本要求：
1.设备配置基础要求
需自带或配有功能正常的摄像头、麦克风、扬声器的电子设备2台，建议笔记本电脑+智能手机+手机支架，系统应用运行流畅。提前下载好两个面试软件:腾讯会议（面试）和“钉钉“（备用、监控）”，注册好账户，实名登陆，并调试好软件，于复试当天保持网络畅通。
2.设备摆放要求
复试全程开启摄像头，考生正向面对主机位，保证头肩部及双手出现在视频画面中，保证面部清晰可见，不佩戴口罩和耳饰，头发不可遮挡耳朵，不可佩戴耳机。副机位从考生侧后方拍摄（与考生后背面成45°角），确保可拍摄考生本人和电脑屏幕。
3.复试环境
考生须在封闭、安静、明亮不背光的房间独立进行远程面试，除本考生外不能有其他任何人员。
4.纪律要求
除复试需要打开的软件，不允许再运行其他网页或软件，设备须处于免打扰状态，保证复试过程不受其他因素干扰或打断，不得与外界有任何音视频交互。复试期间考生不得录屏录音录像。复试期间如发生设备和网络故障，应立即联系复试小组技术支持，根据要求启用备用系统或其他操作。
5.故障处理
 远程复试过程中，如遇网络阻塞、通信信号不连贯、语音信号不连续等问题，2分钟（含）内处理完毕的，可顺延复试时间，超出2分钟并在5分钟（含）解决的，需重新抽题，考试时间顺延，超出5分钟的，需要重新安排考生的复试。
附中国石油大学（北京）考生复试行为规范（点击下载）
二、面试流程
1.请考生准备好带有摄像头、麦克风和扬声器的电子设备，并调试好软件，保持网络畅通。还需提前准备好二代身份证原件、准考证和本人签字的《研究生复试考生诚信承诺书》原件。
2.每位考生面试开始前 20 分钟，面试秘书将以短信或者电话的形式通知考生本人面试开始的时间、会议号码及密码，请考生保证复试当天手机通讯畅通（以报名时所提供的联系方式为准）。考生按时凭会议号码及密码进入网络会议室参加面试，全程需开启摄像头和麦克风。
3.考生进入视频会议后，手持有效二代身份证供面试小组秘书进行核对身份。考生本人、身份证要同时出现在屏幕中，且保证图像清晰。技术支持通过“远程视频面试核验”系统进行身份核实。
4.核对身份后，考生用手机环拍四周，确保清场，展示本人签字的《研究生复试考生诚信承诺书》原件，考生本人现场承诺：我已知晓并遵守《研究生复试考生诚信承诺书》的所有内容，我保证严格遵守“考生复试行为规范”，诚信复试，不营私舞弊，不私自对复试过程录像录音，不将复试相关内容及过程对外泄露，所在场所没有其他人或考试相关材料。经小组秘书确认后即可开始面试。
5.面试小组成员对考生进行考核。
6.考核结束、考生退场。
