[bookmark: _Hlk49353404]疫情防控期间研究生网络视频答辩工作方案
（建议方案）
一、工作要求
1. 各学院成立视频答辩工作组，制定视频答辩工作实施方案。 
2. 原则上答辩委员会成员、答辩秘书及相关工作人员应集中于校内同一房间进行，现场完成表决及签字。
3. 研究生通过系统提交答辩申请，经导师、学院分委员会主席审核后，学生自行下载答辩（含学位审批）材料，形成电子文档，委托答辩秘书打印。
4. 学位论文评阅书（校外导师）由学生联系校外导师签字，提供PDF版，委托答辩秘书打印。
5. 原则上答辩委员通过电脑审阅学生论文，如不便提供论文电子版，导师应提供纸质学位论文给答辩秘书，供答辩现场审阅。
6. 线上答辩要坚持学术标准，并保证真实、公开、完整、全程有记录。
二、具体实施
1.网络视频答辩平台的选择
⑴网络视频答辩可采用腾讯会议、钉钉等多种平台进行，建议准备不同的平台预订会议作为备用，确保答辩顺利进行。
⑵具体视频答辩软件及方案，各学院（研究院）自行制定。
2．网络视频答辩的人员要求
答辩研究生必须是在单独空间独立进行答辩；原则上，答辩委员会成员和答辩秘书具体要求严格按照《博士研究生学位论文和学位授予的规定（修订）》《硕士研究生学位论文和学位授予的规定（修订）》《硕士专业学位研究生学位论文和学位授予的规定（修订）》等有关规定执行。
3．网络视频答辩的申请条件及流程
⑴研究生满足培养计划符合培养方案要求，修完培养计划中的全部课程及必修环节，成绩全部合格，通过了学位论文评审，经导师同意，由学院审核通过后，方可申请网络视频答辩。
⑵研究生登陆研究生综合管理信息系统（以下简称“系统”）提交答辩申请，答辩秘书进行答辩分组（为便于专家、领导干部及其他旁听人员督导或观摩，答辩地点同时填写答辩场所、视频答辩平台名称及会议链接），导师审核通过，学院分委会主席审核通过后，研究生下载全部答辩（含学位审批）材料，形成电子文档，委托答辩秘书打印。
4．网络视频答辩平台的准备工作
⑴各学院（研究院）应组织答辩秘书网络视频答辩软件（会议及电子投票）使用培训，确保答辩秘书熟练掌握网络视频会议平台和无记名电子投票程序的使用方法，明确网络视频答辩流程及相关要求。
⑵研究生听从学院（研究院）和答辩秘书的安排，应至少答辩前3天将答辩材料电子版，包括：①学位论文；②研究生信息管理系统“答辩申请”页面下载的答辩（含学位审批）材料发送给答辩秘书，提前掌握并模拟使用所用视频答辩软件操作方法。
原则上答辩委员通过电脑审阅学生论文，但由于各种原因如不便提供论文电子版，导师应提供纸质学位论文给答辩秘书，供答辩现场审阅。
⑶答辩秘书需至少提前2天告知答辩委员会成员答辩时间、视频答辩链接以及投票平台使用方法及注意事项；建立视频答辩群，至少于视频答辩前1天组织研究生进行测试和预演等准备工作。
⑷导师至少提供一本纸质学位论文给答辩秘书，供答辩现场审阅。
5．网络视频答辩流程
⑴按照预定时间，答辩秘书提前20分钟完成人员召集及软件调试等准备工作，确保答辩按时进行；答辩过程中做好答辩记录，全程开启视频软件（或电脑）录音录像功能，组织研究生有序进行视频答辩，提高答辩效率。
⑵答辩委员会主席主持会议，介绍答辩委员会委员，宣布答辩会程序。
⑶指导教师介绍研究生简况（仅博士研究生进行此环节）。
⑷研究生共享答辩PPT并报告论文主要内容(博士研究生40-60分钟；硕士研究生20-30分钟)。
⑸答辩委员会委员提问，研究生作答。
⑹答辩会议休会，答辩委员会举行内部会议讨论：
研究生导师宣读导师对学位论文的评阅意见；
答辩秘书宣读评阅专家对学位论文的评阅意见；
研究生导师暂时回避，答辩委员会委员评议；
答辩委员会就是否通过论文答辩和是否建议授予学位以无记名投票表决（到场的答辩小组成员现场完成表决；如需使用电子投票系统，答辩秘书利用“问卷星”或其他投票小程序发起答辩委员投票，截图保存投票详情存档）；
讨论通过答辩委员会决议。投票讨论过程应屏蔽答辩人、旁听人员（暂退出视频会议）。
⑺答辩秘书将投票结果统计后告知答辩委员会主席，答辩会议复会，主席宣布表决结果和答辩委员会决议。
⑻答辩委员会主席宣布答辩结束，全体人员退出视频答辩会场。答辩秘书组织答辩委员会成员完成相关纸质材料的审核、签字等工作。
三、其他事项
1. 网络视频答辩后，各学院（研究院）组织学生进一步完善学位论文，完成系统中学术成果登记、授予数据核对等系统填写及材料整理工作；组织答辩秘书按照《网络视频答辩秘书须知》中“答辩秘书工作内容”的要求完成“网络视频答辩后续工作”。
2. 所有在职工程硕士答辩材料可至“研究生院主页→学位→资料下载”区下载，可参照本方案实施线上网络视频答辩。
3. 答辩研究生确因网络等原因中断无法进行网络视频答辩的，在条件允许的情况下可再次组织答辩，同时做好答辩委员会委员和答辩研究生的安抚工作。
4. 答辩相关纸制材料可进行电子签名或者线下补签。
4. 来华留学研究生网络视频答辩工作适用此要求和流程进行。
5. 上述工作安排将根据疫情变化，以及上级部门和学校政策适时调整。
网络视频答辩流程图
1.疫情防控期间，在学院和导师安排下有序开展网络视频答辩，做好相关审核及保障工作；返校后学位论文答辩安排另行通知。
2.为便于专家、领导干部及其他旁听人员督导或观摩，答辩地点填写视频答辩平台名称及会议链接。
3.待学院审核通过后，研究生下载全部答辩（含学位审批）材料，形成电子文档，委托答辩秘书打印。
博士研究生40-60分钟
硕士研究生20-30分钟
硕士研究生无需进行
原则上所有答辩委员会成员到场完成现场表决。

研究生满足培养计划符合培养方案要求，修完培养计划中的全部课程及必修环节，成绩全部合格，通过了学位论文评审，经导师同意，由学院审核通过后，方可申请网络视频答辩。
1.研究生听从学院和答辩秘书安排提交材料，提前掌握并模拟使用所用视频答辩软件操作方法。
2.答辩秘书至少提前2天告知答辩委员会成员答辩时间、视频答辩链接以及投票平台使用方法及注意事项。
3.建立视频答辩群，至少于视频答辩前1天组织研究生进行测试和预演等准备工作。
4. 收取导师提供的纸质学位论文，供答辩现场审阅。
5.答辩秘书提前20分钟完成人员召集及软件调试等准备工作。答辩过程中做好答辩记录，全程开启视频软件（或电脑）录音录像功能。
1.答辩秘书组织答辩委员会成员完成相关纸质材料的审核、签字等工作。
2.学院组织研究生和答辩秘书分别做好网络答辩后续工作。
网络视频答辩结束

答辩会议复会，主席宣布表决结果和答辩委员会决议
答辩会议休会，答辩委员会举行内部会议讨论并进行无记名投票
答辩委员会委员向研究生提问，研究生作答
研究生报告论文主要内容
介绍博士研究生简况
答辩委员会主席介绍答辩委员会委员，宣布答辩会程序
网络视频答辩
答辩秘书分组；导师审核；学院分委会主席审核
满足学位论文答辩条件
研究生在管理系统申请答辩




