教 学 日 历

（2021 至2022 学年 第 2 学期）

	课程名称
	专业英语文献检索与写作
	课程性质
	选修

	总学时
	32
	讲授
	26
	实验
	
	上机
	6

	授课班级
	过程19级
	学生人数
	29

	任课教师
	张永民
	职称
	教授

	开课学院
	机械与储运工程学院
	系（教研室）
	过程装备系

	教材名称
	文献检索与利用（第二版）
	编/著者
	花  芳

	出版单位
	清华大学出版社
	出版时间
	2014


中国石油大学（北京）教务处制
填写说明

1．每1次课（1大节，2-3小节）填写1行，每天上午、下午和晚上三个教学单元共分为5大节，在“节次”栏填写 “1－5”的数字。每周上课超过1次的，应合并“周学时”栏单元格。例如：一周上3次课（6学时），应填写3行，周一第3、4节为第2大节，在“节次”栏中填写“2”，合并“周学时”栏单元格，并填写“6”。
2．上机、实验、大作业、考试等如占用课内学时，在“备注”栏注明。
3．教学日历一经制订，不得随意变动，但在完成课程教学大纲规定教学内容的前提下，可以进行适当、必要的调整。

4．任课教师在每学期第一周内将电子版上传至本科教务管理系统。
5．教学日历制订好后，上传至本科教务管理系统前请删除本页。
	教学时间
	授课内容提要
	周学时
	学时分配
	授课教师
	备注

	周次
	星期
	节次
	
	
	讲授
	实验
	上机
	
	

	1
	三
	5-6
	课程介绍：

1. 文献概述

2. 科技论文写作概述

3. 课程目标、教学方式、考核方式

作业1：选课原因与课程期望
	4
	2
	
	
	张永民
	02.23
(3-416)

	1
	六
	3-4
	第一讲：文献及其检索方法

1. 文献的定义、功能及分类方法

2. 查找文献的途径：(a. 图书馆；b. Internet)
	
	2
	
	
	张永民
	02.26
(3-416)

	2
	一
	3-4
	第二讲：认识期刊论文

1. 什么是期刊论文？

2. 期刊论文的作用和结构

3. 案例分析

大论文布置：根据三个指定的研究领域，根据要求选择一个，通过文献查阅，撰写一篇描述该技术进展和发展方向的综述性论文。
	4
	2
	
	
	张永民
	02.28
(3-416))

	2
	三
	5-6
	第三讲：期刊论文数据库及其使用方法

1. 常用中文期刊数据库；

2. 常用英文期刊数据库

3. SCI/EI收录和引用情况检索
	
	2
	
	
	张永民
	03.02
(3-416)

	3
	一
	3-4
	期刊论文检索上机练习与现场指导

作业2：自拟一个和本专业相关的研究主题，分别查找10篇中文和英文期刊论文，并将检索结果填写到要求的表格里。
	4
	
	
	2
	张永民
	03.07

(3-502)

	3
	三
	5-6
	第四讲： 如何撰写一篇期刊论文

1. 论文选题；

2. 拟定提纲；

3. 各部分的写作要领；

4. 修改论文。

好文章的标准：创新性、可读性、信息量
	
	2
	
	
	张永民
	03.09

(3-416)

	4
	一
	3-4
	第五讲：科技论文写作的其他注意事项
1. 语法

2. 图/表

3. 公式

4. 参考文献
作业3：通过查阅文献数据库，把老师给出的参考文献修改成满足《化工学报》格式要求的文本。
	4
	2
	
	
	张永民
	03.14

(3-502)

	4
	三
	5-6
	第六讲： 期刊论文的发表流程
1. 论文作者的署名；

2. 选刊；

3. 答复审稿意见；

4. 校样。
	
	2
	
	
	张永民
	03.16

(3-416)

	5
	一
	3-4
	科技论文写作上机练习与现场指导

1. 图、表、公式练习

2. 参考文献编排练习

3. 英文文献摘要英译汉

作业4：根据《化工学报》的格式要求，将老师给出的图、表、公式修改成可编辑、满足要求的格式，并将一篇英文文献的abstract翻译成合乎规范的中文摘要。
	4
	
	
	2
	张永民
	03.21

(3-502)

	5
	三
	5-6
	第七讲：专利

1. 专利的作用、分类、申请要求、授权过程及后期维护

2. 中文专利

3. 英文专利
	
	2
	
	
	张永民
	03.23

(3-416)

	6
	一
	3-4
	第八讲：专利文献检索方法与上机练习

1. 常用中文专利数据库；

2. 常用英文专利数据库；

3. 专利检索练习

作业5：自拟一个和本专业相关的研究主题，分别查找5篇中文和英文专利，并将检索结果填写到要求的表格里。
	4
	
	
	2
	张永民
	03.28

(3-416)

	6
	三
	5-6
	第九讲：如何撰写和申请一篇中文发明专利

1. 构思；

2. 各部分撰写要领；

3. 提交申请

4. 答复审查员意见
	
	2
	
	
	张永民
	03.30

(3-416)

	7
	一
	3-4
	第十讲：学位论文

1. 学位论文的目的、分类、结构、及写作特点

2. 常见学位论文数据库及其使用方法
	4
	2
	
	
	张永民
	04.04

(3-416)

	7
	三
	5-6
	第十一讲：本科毕业论文的基本要求和写作规范

重点：我校本科毕业论文写作模板和相关规范的解读。
	
	2
	
	
	张永民
	04.06

(3-416)

	8
	一
	3-4
	第十二讲：版权法与学术规范

版权常识、版权人及权利、版权法保护的对象、不适用于版权法保护的作品，作品的保护年限，合理使用，法定许可，请求许可，侵权与法律责任

学术规范

默顿的四规范及科学精神，参考文献与引用规范，合作研究与荣誉分配，论文作者，署名原则与责任，第一作者和通信作者，科学研究中的失范行为。
	4
	2
	
	
	张永民
	04.11

(3-416)

	8
	三
	5-6
	1. 学生代表大作业汇报及评述（3~6名同学）

2. 课程总结
作业6：撰写一个本课程的简短课程总结，包括收获、意见和建议（一页纸左右。）
	
	2
	
	
	张永民
	04.13

(3-416)



