附件1：
石油工程学院党务、行政事务管理审签单
	申请事项类别
	党务管理□    人事管理□      财务管理□     
设备及实验室管理□            科研管理□
本科生、研究生教育管理□      外事管理□

	申请具体事项
	



申请人签字：               日期：

	秘书审核意见
	



签字：               日期：

	主管院领导审核
意见
	


签字：               日期：

	备注
	主管党建院领导：王玮
主管学科、人事、财务、外事院领导：宋先知  
主管科研、设备及实验室院领导：王宴滨
[bookmark: _GoBack]主管研究生工作院领导：卢运虎   主管本科生工作院领导：李靖
人事、学科、国资秘书：李湘萍       本科生教学秘书：高瑜爽     
科研秘书：李芹               研究生教学秘书：丁雪莎、刘洋
外事秘书：刘洋             财务、自聘人员管理：张晓玲
党务秘书：张嘉琦           材料集中送签收发联系人：孙腾骏



