
党员转正需要材料以及模板
请将《接收新党员预审表》（分党委领取）贴在档案袋封面。信息填写完整。档案袋内材料，请严格按照如下顺序排放！

	内容
	数量
	备注（所有需要手写材料均用黑色钢笔、签字笔书写，工整美观）

	1、 转正申请书
	1
	（1） 写清楚自己预备期一年的学习、生活情况；思想、作风的改变。
（2） 落款写清楚申请人，日期。

	2、 预备期综合审查报告
	1
	（3） 支委会撰写，见附件1。
（4） B5纸打印

	3、 群众意见
	10
	（5） 附件2。

	4、 思想汇报
	4
	（6） 与积极分子期的思想汇报要求一致。

	5、 导师意见
	1
	（7） 硕士、博士研究生需要
（8） 附件3（可以不按模板自己写）

	6、 票决情况汇总表
	1
	（9） 开会时间应在预备期满以后或当天。
（10） 附件4

	7、 志愿书
	1
	（11） 志愿书的转正决议应与票决汇总表一致。



附件：
1、预备期综合审查报告
2、群众意见
3、导师意见
4、票决情况汇总表

附件1：（本附件B5纸打印）



[bookmark: _Toc415128687][bookmark: _Toc415129181][bookmark: _Toc415150011][bookmark: _Toc415842350]关于×××同志预备期满转正的综合审查报告
×××，男，××年×月×日出生，汉族，河北省赵县人，现为中国石油大学(北京)安全与海洋工程学院×××专业××班学生。
×××同志于××年×月×日被批准为中共预备党员，至其××年×月×日预备期满。本人××年×月×日提出转正申请。预备期间，党支部定期对其进行考察，并通过分配支部的部分工作让其完成的方式来进一步提高×××同志的各方面的能力。······。
（因······原因，×××同志在预备期内未能按期转正，××年×月×日经支部大会（或支委会）讨论决定延长预备期一年，预备期至××年×月×日结束，并于××年×月×日再次提出转正申请……）
在预备期间（延长的预备期内），该同志能按照党员标准严格要求自己，积极参加党内的各项活动，认真履行党员的义务，执行党的决定，严守党的纪律，工作积极。当发现自己的学习成绩有所欠缺之后，能够及时地改正自己的学习态度，XX以来的成绩有了较大的提高。在班中能够给大家做出表率，能够认真及时地完成支部分配的任务，工作效果得到的广泛的认可。······。在预备期内能正确认识自己的不足之处，……,并进行了改正，……。
根据×××同志的申请和表现，在广泛的征求群众意见的基础上，经过支部委员会充分的酝酿和讨论，一致认为该同志已经具备了一名中共正式党员的条件，决定提交支部大会讨论该同志能否按期转为中共正式党员（或能否转为中共正式党员）的问题。

支部名称：     （手写）
                                      支部书记签名盖章：（手写）
                              （手写）     年  月  日




附件2：群调（封面和内容）




中国石油大学（北京）
关于______预备党员能否转正的群众调查

      年    月    日




















[bookmark: _GoBack]

关于       预备党员能否转正的意见
党支部：                          年   月   日
	征求对象
	政治面貌
	□党员 □民主党派成员 □共青团员 □群众

	
	个人身份
	□同学  □辅导员  □班主任   □校内导师     □校外导师 □同事 □上级领导 □其他人员

	个人意见或建议
	个人建议（说明优缺点）：




个人意见：  □同意      □不同意    □弃权不表态
本人签字：                 




关于       预备党员能否转正的意见
党支部：                          年   月   日
	征求对象
	政治面貌
	□党员 □民主党派成员 □共青团员 □群众

	
	个人身份
	□同学  □辅导员  □班主任   □校内导师     □校外导师 □同事 □上级领导 □其他人员

	个人意见或建议
	个人建议（说明优缺点）：




个人意见：  □同意      □不同意    □弃权不表态
本人签字：                 




附件3：导师意见

研 究 生 预 备 党 员 转 正 的 
导 师 意 见 表
  【预备党员】      姓名：           支部：         
	思想品德
	1、 是否拥护中国共产党，坚持四项基本原则    突出   较好   一般   较差   不知道





2、 严格要求自己，在各方面起模范作用       突出   较好   一般   较差   不知道





3、 尊敬师长，关系集体                     突出   较好   一般   较差   不知道





4、 为人正派，坦诚                         突出   较好   一般   较差   不知道










5、 思想品德健康                           突出   较好   一般   较差   不知道
6、 主动向导师汇报学习、工作情况           突出   较好   一般   较差   不知道






	科研工作能力
	1、 按时完成导师指定的任务                 突出   较好   一般   较差   不知道





2、 科研工作中的主动性                     突出   较好   一般   较差   不知道





3、 科研工作中的创造性                     突出   较好   一般   较差   不知道





4、 肯于吃苦，热爱科研工作                 突出   较好   一般   较差   不知道





5、 良好的科研道德                         突出   较好   一般   较差   不知道






	学习情况
	
1、 课程学习成绩                           突出   较好   一般   较差   不知道





2、 知识面掌握程度                         突出   较好   一般   较差   不知道






	导师总评
	



	
对该同志
能否转正
的意见
	

               同意          弃权         不同意




                                           导师签名：         
           
                                           日期：                      


                                


附件4：
预备党员转正票决情况汇总表　
　_______党支部于     年  月  日召开支部大会，以无记名投票方式对是否同意＿＿＿＿ 同志按期转正进行了表决，应到会有表决权的党员＿＿人，实到会有表决权的党员＿＿人，共发出表决票＿＿张，收回＿＿张，未到会有表决权党员书面意见＿＿份。其中：有效票＿＿张，无效票＿＿张。票决结果如下：
	姓　名
	赞　成
	不赞成
	弃权

	
	＿＿票
	＿＿票
	＿＿票


　　　　　 监    票    人（签名）
计    票    人（签名）
　　　　　 支部大会主持人（签名）
　    年 月 日
　　　　　 支部大会主持人（签名）

　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
2

