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[bookmark: _Toc83650783]新建项目
指导在项目双选中，选择“添加项目”：
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选择添加项目的类型：（选择项目分类，系统根据年度大创项目的定义类别进行显示）
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选中项目的类型后，维护项目的基本信息，基本信息表单内容可以定义，由管理员在项目管理中进行创建和维护。指导教师根据页面信息填写即可：
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填写完成后可以保存即可。
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创建的项目可以进行编辑和管理，可以进行删除、修改、完成双选或审核人员审核。
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编辑信息：
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当指导教师创建的双选项目有学生申请时，可以查看学生申请信息，并进行信息审核：
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如果审核时确定学生为第一成员，那么默认会作为队长，后续队长将代替老师管理队伍：
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审核为第一参与人：
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通过审核：
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选择参与顺序，请审核通过：
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项目成员双选完成后，指导教师可以完成双选：
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完成双选后：
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选择项目立项，系统提示确定立项的信息：
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通过立项：
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[bookmark: _Toc83650793]项目后续管理（交给学生队长）
通过立项后，该项目交给项目的队长进行管理。

[bookmark: _Toc83650794]申请加入学生双选项目作为指导教师
选择一个学生创建的双选项目，申请加入作为指导教师：
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填写申请原因：
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申请成功，等待项目负责人信息审核。
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申请成功后可以进行信息修改：
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指导教师选择待审核的信息：
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[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210915大创项目\Rec 0001.mp4_20210915_133445143.jpg]
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210915大创项目\Rec 0001.mp4_20210915_133446519.jpg]

[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210915大创项目\Rec 0001.mp4_20210915_133455373.jpg]

[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210915大创项目\Rec 0001.mp4_20210915_133219608.jpg]
[bookmark: _Toc83650798]指导教师日志点评
选择指定项目，进行日志点评：
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查看日志：
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点评：
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点评完成：
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