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[bookmark: _Toc83650755]学生登录第二课堂系统
学生使用学号和用户密码登入系统，初次登录系统会提示进行个人基本信息完善。然后进入第二课堂系统。
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[bookmark: _Toc83650756]学生个人信息查看
学生登录系统后，可以在个人中心查看个人的各种信息。包括大创信息。
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210913大创项目\中国石油：大创项目.mp4_20210913_091648304.jpg]
[bookmark: _Toc83650757]学生申报大创项目
查询系统中的大创项目信息：
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找到申报项目的宣传信息，提供了申报的入口功能：
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210913大创项目\中国石油：大创项目.mp4_20210913_090522028.jpg]
[bookmark: _Toc83650758]选择申报方式
[bookmark: _Toc83650759]我要报名
申报一个大创的项目，在已经组织好了项目成员、已经找好了项目指导教师的情况下，进行一个新的大创项目的申报工作。
[bookmark: _Toc83650760]项目双选（选择项目）
在打开项目双选的模式下，选择一个其他的学生已经创建的双选项目进行加入，双选模式是双向选择的。可能有被项目组织者拒绝的可能。
[bookmark: _Toc83650761]项目双选（创建项目）
在打开项目双选的模式下，自己创建一个双向选择项目，双向选择包括参与人员的互相选择、也包括指导教师和学生的相互选择。参与人员和指导教师可以通过邀请的方式选择，也可以通过自行申请加入的方式进行选择。
[bookmark: _Toc83650762]创建一个大创项目：我要报名
选择创建的大创项目的类型。
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[bookmark: _Toc83650763]填写报名信息
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填写项目信息：
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提交报名信息：
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[bookmark: _Toc83650765]填写指导教师信息
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[bookmark: _Toc83650766]提交审核
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[bookmark: _Toc83650767]信息维护
在信息没有提交指导教师审核之前，填写的申请信息是可以进行维护的，在“我的大创”项目管理模块中看到的项目中，选择“项目管理”可以进入信息维护界面。
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可以点点击“点击进入”连接进入对应的信息修改页面。
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[bookmark: _Toc83650768]创建一个大创项目（项目双选）
[bookmark: _Toc83650769]选择双选项目类型
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查看申请人信息
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审核申请人信息
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审核团队成员完成：
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项目详细信息完善后：
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例如，修改项目成员信息：
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提交指导教师审核后，信息不能修改。等待审核结果。
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[bookmark: _Toc83650780]加入一个项目（教师双选项目）
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学生登录系统后，如果时队伍的队长，那么就可以进行项目的管理操作：
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查看和维护项目的信息：
查看项目信息
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维护项目信息
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提交信息审核
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撤销审核
撤销提交的审核信息：
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210922大创项目\Rec 0003.mp4_20210922_103803496.jpg]
提交审核后等待指导教师审核，审核通过后即可继续后续操作。
打印申请表
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变更项目成员
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210922大创项目\Rec 0006.mp4_20210922_134123055.jpg]
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210922大创项目\Rec 0006.mp4_20210922_134128295.jpg]
调整成员顺序：
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新增成员：
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添加完成后：
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等待指导教师和学校管理员审核：
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审核完成后：
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在系统中进行成果录入：
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参加竞赛信息
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发表论文信息
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著作权信息
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实物制作信息
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申请专利信息
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[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210922大创项目\Rec 0006.mp4_20210922_134421757.jpg]
[bookmark: _Toc83650785]项目日志维护（作为队长角色）
填写日志
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210922大创项目\Rec 0006.mp4_20210922_134431728.jpg]
选择对应月份，填写日志：
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210922大创项目\Rec 0006.mp4_20210922_134437902.jpg]
填写日志信息，可根据需要上传附件：
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210922大创项目\Rec 0006.mp4_20210922_134457031.jpg]
修改日志
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210922大创项目\Rec 0006.mp4_20210922_134503574.jpg]
查看日志
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210922大创项目\Rec 0006.mp4_20210922_134505257.jpg]
导出日志
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210923大创项目\Rec 0003.mp4_20210923_163652060.jpg]

[bookmark: _Toc83650786]项目进度管理（作为队长角色）
申请项目延期
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210922大创项目\Rec 0006.mp4_20210922_134516758.jpg]
申请终止项目
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210922大创项目\Rec 0006.mp4_20210922_134534523.jpg]

申请中期延期
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210922大创项目\Rec 0006.mp4_20210922_134538937.jpg]
申请中期终止
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210922大创项目\Rec 0006.mp4_20210922_134542508.jpg]
[bookmark: _Toc83650787]加入一个项目（其他同学创建）
[bookmark: _Toc83650788]查询已经登记的双选项目
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210915大创项目\Rec 0001.mp4_20210915_132850008.jpg]
[bookmark: _Toc83650789]申请录入
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210915大创项目\Rec 0001.mp4_20210915_132908617.jpg]
[bookmark: _Toc83650790]申请完成
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210915大创项目\Rec 0001.mp4_20210915_132910594.jpg]

[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210915大创项目\Rec 0001.mp4_20210915_132913121.jpg]
[bookmark: _Toc83650791]变更申请信息
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210915大创项目\Rec 0001.mp4_20210915_132921301.jpg]
变更成功后：
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210915大创项目\Rec 0001.mp4_20210915_132934190.jpg]
 
[bookmark: _Toc83650792]大创项目中期管理
[bookmark: _Toc83650793]中期申报
项目团队的队长登录到用户中心后，可以查看我的大创中的项目。如果已经开放了中期检查，那么就可以进行中期检查申报的相关工作：
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210923大创项目\7、中期与结题管理.mp4_20210923_084928859.jpg]
填写申报信息：
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210923大创项目\8、中期检查提交与审核.mp4_20210923_085051251.jpg]
上传申请文件：
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210923大创项目\8、中期检查提交与审核.mp4_20210923_085122584.jpg]
提交审核。
[bookmark: _Toc83650794]打印中期表
可以选择打印中期检查报告。
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210923大创项目\8、中期检查提交与审核.mp4_20210923_085139967.jpg]
[bookmark: _Toc83650795]导出日志
队长可以导出日志信息，前提条件是日志经过教师点评后才可以导出。日志填写参见队长角色的“项目日志维护”功能介绍。教师点评功能参加指导教师“指导教师日志点评”。
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210923大创项目\Rec 0003.mp4_20210923_163652060.jpg]
[bookmark: _Toc83650796]大创项目结题管理
[bookmark: _Toc83650797]结题申报
项目团队的队长登录到用户中心后，可以查看我的大创中的项目。如果已经开放了结题申报，那么就可以进行结题申报的相关工作：
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210923大创项目\8、中期检查提交与审核.mp4_20210923_085310544.jpg]
上传结题申请材料：
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210923大创项目\8、中期检查提交与审核.mp4_20210923_085323639.jpg]
上传完成后可以提交审核：
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210923大创项目\8、中期检查提交与审核.mp4_20210923_085411010.jpg]

0. [bookmark: _Toc83650798]打印结题表
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210923大创项目\8、中期检查提交与审核.mp4_20210923_151613832.jpg]
0. [bookmark: _Toc83650799]导出日志
队长可以导出日志信息，前提条件是日志经过教师点评后才可以导出。日志填写参见队长角色的“项目日志维护”功能介绍。教师点评功能参加指导教师“指导教师日志点评”
[image: F:\2021\2-专项工作\中国石油\20210420中国石油\双创使用说明\20210923大创项目\Rec 0003.mp4_20210923_163652060.jpg]
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