关于2019年度中国石油大学（北京）举办学术会议资助申请的通知
各学院（研究院）：
为促进我校学术交流，提升我校在国内外学术界的影响力，学校将择优资助我校主办或作为主要承办方承办（排名第一或第二）的大型学术会议。为做好2019年学校举办学术会议资助申报工作，现将有关事项通知如下：
一、资助范围  
1、理工类国际会议要求会议代表（实际注册人数及邀请专家人数）在100人（含）以上；人文社科类国际会议要求会议代表在50人（实际注册人数及邀请专家人数）以上，原则上国外会议代表应占会议人数的10%以上。境外参会人员国别不少于两国。应符合教育部《关于在华举办国际会议管理办法的实施细则（试行）》相关规定，需经过国际合作与交流处到教育部备案，并获得教育部批文。
2、理工类大型国内会议须为国家一级学会主办，或同级别组织机构主办的全国性学术会议，会议代表（实际注册人数及邀请专家人数）在300人以上；人文社科类大型国内会议？要求会议代表（实际注册人数及邀请专家人数）在100人（含）以上，原则上我校教师代表人数应少于会议人数的20% 
3、会议资助的申请人应为中国石油大学（北京）正式人员。
4、本年度资助会议召开的时间应在2019年1月1日至2019年12月31日之间。
二、申报程序及材料
1、我校国际学术会议资助实行申请制度。申报需准备如下材料：
①申请人将办会计划报送至所在学院（研究院），填写《中国石油大学（北京）举办学术会议资助申请表》（见附件1），并提交至所在学院（研究院）。
②各学院（研究院）通过初审后，12月12日前向科学技术处提交《中国石油大学（北京）举办学术会议资助申请表》（见附件1）、《学院（研究院）推荐公函》（附件4）和会议背景材料各1份，同时将电子版发送到科学技术处联系人。
2、科学技术处将举办学术会议申请汇总审核后，提交校学术委员会审议。根据每年学术交流计划的总体情况及该申报会议的评审情况，确定资助举办会议名单。
三、资助标准
1、资助经费包括会议场地租金、会议材料印刷费和市内交通费。
2、会议资助参照如下标准，按照实际正式注册参会人员和邀请专家的数量确定资助费用最高额度，并以实际发生费用为准。
中国石油大学（北京）举办会议资助标准
	会期
	1天
	2天
	3天

	标准
	160元/人
	220元/人
	280元/人


*会期半天时资助标准按全天的70%计算；会期超过3天时，只资助3天会期费用；报到日不计入会期。
四、注意事项
1、会议结束后1个月内，会议的负责人需向科学技术处提交会议代表参会名单、会议议程、会议预算、会议通知等相关材料及教育部批示文件、会议总结（附件2）和会议资助报销审批单（附件3），经科学技术处审批后，予以报销。
2、获得学校资助资格的学术会议，除特殊原因外，未能如期举办的，2年内不得再次申请。负责人通过学院向科技处提交书面报告，说明未能举办的原因，并声明未对学校声誉造成影响
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