工商管理学院本科生跨院转专业实施办法
[bookmark: _Toc79641813]根据《中国石油大学（北京）关于本科生转专业的实施办法》有关规定，结合工商管理学院实际情况，为了切实保证学生的切身利益，同时保证本科教学工作的正常进行，特制定本办法。
一、根据学校的规定，成立由主管教学工作的副院长和分管学生工作的副书记为组长的学院转专业领导小组，成员为各个专业的负责人、班主任和学生辅导员。领导小组负责制定与学生转专业有关的政策，并完成整个转专业的具体工作。
二、本科生转出
1. 本办法适用于本院2013级欲转入其他学院专业的学生。
2. 辅导员要为学生讲解学校有关转专业的规定，认真解答学生提出的问题，做好学生的思想工作。
3. 对于转出学生，学院的班主任首先要与学生进行谈话，了解学生的思想，给学生介绍准备转入专业的情况，本着自愿的原则，由学生自己决定是否转出和转入何种专业。
4. 转专业后，信管专业不少于20人，工商管理类不少于60人，经济类不少于40人。
5. 学生在校期间只能转专业一次，仅可以在标准学制的第二学期申请转专业。
三、本科生转入
1.接收其他学院学生的转入，遵循以下的原则：
（1）对所转入专业有一定的特长和爱好。
（2）参考原专业学习成绩，最终录取以面试成绩为准。
（3）在校期间没有受到任何纪律处分。
（4）没有欠缴学费情况。
2.申请转入工商管理学院各专业的同学需按照经济类、工商管理类、信管专业填写专业，必须参加由工商管理学院统一组织的面试，面试不合格者一律无资格转入工商管理学院。各专业类计划规模如下：
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如申请转入人数超过计划规模，则按照面试成绩择优录取，未录入所报专业类的学生，如服从调剂可以申请转入其他专业类。
3.提交材料 
（1）《中国石油大学（北京）转专业申请表》（签字、盖章）；
（2）学生本人成绩单（院系盖章或教务处盖章）；
（3）专业综合测评表（申请转入工商管理学院同一专业的学生统一提供一份专业综合测评表即可，请转专业的同学自行沟通），加盖院系公章。
4.材料提交时间及地点
凡符合条件，自愿申请转专业的学生务必在5月23日11:30前将以上材料交至地质楼721，工商管理学院院办徐若兰或余静宇处（联系电话：89733792）。5月26日--30日将组织面试。
四、如发现申请人材料有虚假成分，一律取消申请人转专业资格。
五、其他未尽事宜，参照《中国石油大学（北京）关于本科生转专业的实施办法》执行。
六、本办法由工商管理学院党政联席会负责解释。
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