
关于2014年暑假安排的通知
校属各部门、单位：

根据2014-2014、2014-2015学年的校历安排，经研究决定，现将2014年暑假安排的有关事项通知如下：
一、放假时间
（一）在校学生为6月30日至8月31日。
（二）教师和教学实验人员为7月3日至8月28日。
（三）机关及各院（部）管理人员在7月5日至8月28日期间，根据所在部门或单位的值班情况可以安排4周的休假时间。值班工作人员要确保放假期间学校各项工作的正常运行，重大情况要及时向值班校领导汇报、请示，并做好详细值班记录。
二、开学时间
（一）在校学生9月9日正式上课。
（二）全体教职员工8月29日（星期五）正式上班，8月30日（星期六）、8月31日（星期日）正常休息。
（三）新生报到时间以《关于做好2014年迎新工作的通知》规定为准。
三、注意事项
（一）放假期间学校统一安排在总值班室值班（办公楼103室，电话89733256）；校属各部门、单位要安排好本单位的值班工作，并于7月1日前将本单位的值班安排表OA给校长办公室张嵩；二级干部离京外出须经分管校领导批准。
（二）各院（部）、保卫处、学生工作处、研究生工作部、后勤管理处应将修订后的假期突发事件应急处理预案，经单位和部门负责人审阅后OA给校长办公室张嵩。 

（三）放暑假前，学生工作处、研究生工作部要针对全体学生组织安排一次交通安全、食品卫生安全、防汛等方面的安全常识教育，提高学生的安全防范意识和自护自救能力。
（四）保卫处要加强防火、防盗、防水等安全监督检查工作，同科学技术处共同督促各院（部）做好实验室的安全运行及维护工作，放假前安排一次全校安全大检查。
（五）教务处负责做好本科生招生工作，各相关部门和单位应按照《关于做好2014年迎新工作的通知》要求做好迎新准备工作。
（六）教务处、研究生院协助各院（部）督促教学工作人员做好下学期的教学准备工作，在下学期开学前认真检查各项准备工作的到位情况。
（七）学生工作处、教务处、研究生院、保卫处、后勤管理处等有关部门共同做好留校学生的学习、生活和安全工作。
（八）财务处根据工作需要安排好值班。
（九）图书馆安排好暑期开馆工作。
（十）各单位妥善保管好本单位的文件资料和贵重仪器设备，防止丢失和损坏；暑期回家、外出及在校外参加实践教学活动的师生员工要增强安全防范意识，注意人身安全及财产安全。

附件：中国石油大学（北京）值班工作制度（2012年11月9日发布）
中国石油大学（北京）
2014年6月26日
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