2015年北京中石大新元投资有限公司员工考核述职会分工及流程
一、考核工作组
考核工作领导小组：
组  长：张 珣
副组长：彭 斐
成  员：吴世刚  侯学军   孙婷婷  杨双嘉
考核工作申诉小组：
组  长：王莉红
组  员：姜丽娜  岳卫   
[bookmark: _GoBack]二、时间：2016年1月8日9:00---11:00
地点：远程一楼会议室
三、分工：
1、会议准备、签到
负责人：姜丽娜
要求：8：30到会场，调试多媒体、准备签到表、签到桌、笔，签到完毕负责收回签到表、拍照(需提前将设备充好电)。
2、考核票发放与回收
负责人：李剑莉
要求：根据考核办法，准备、发放各类考核票，考核会结束后负责收回考核票。
3、考核成绩核算
负责人：卢金苹（核算）、李剑莉（核算）、岳卫（唱票）
要求：考核结束后，根据考核评分办法，认真核算各员工考核成绩。
四、考核流程
	序号
	部门
	姓名
	时间

	1
	综合管理部
	杨双嘉
	9:00-9:10

	2
	企业发展部
	孙婷婷
	9:10-9:20

	3
	融资财务部
	侯学军
	9:20-9:30

	4
	党群工作部
	吴世刚
	9:30-9:40

	5
	科技园办公室
	刘霁杭
	9:40-9:50

	6
	综合管理部
	姜丽娜
	9:50-9:58

	7
	综合管理部
	李剑莉
	9:58-10:06

	8
	企业发展部
	岳  卫
	10:06-10:14

	9
	融资财务部
	卢金苹
	10:14-10:22

	10
	党群工作部
	王莉红
	10:22-10:30

	11
	科技园办公室
	赵旭东
	10:30-10:38



