附件2：

中国石油大学(北京)处级干部等因公出国（境）请假手续流程
1、本人填写申请，单位或部门主要负责人签署意见。

2、本人将申请表送学校党委组织部部长签署意见。

3、本人将申请表呈学校领导审批（正处需学校书记、校长审批；副处需分管校领导审批）。

4、本人将校领导签字“同意”的申请表一份送学校党委组织部存档，一份送国际合作交流处办理出国（境）手续。
